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 مالي امور

 ن اعتباريتام

 انيپا

E  D  C  B  A  

K- QMS – F - 06  

K – QMS – F - 173 

 شروع

 ضيواحد متقا -  انبار قسمت

از با ني نامه متقاضي درصورت/ د صادره از انباريدرخواست خر

 الير 100000د تا يفرم درخواست خر/  هما هنگي انبار

 واحد متقاضي-تداركات امور

 متيورد قآبر

 واحد متقاضي-تداركات امور

 تصويب مقامات مجاز

 متقاضي واحد
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 تداركات

 ديارجاع به مامورخر

 ديمورخرأم

 ندركرما

 موجود است؟

 تداركات

 ارسال به دفترتهران

 تداركات

 دبايدركرمان 

 داري شوديخر

A 

K–QMS-F-104 

K–QMS-F-07 

 پايان

K–QMS-F-104 

K–QMS-F-07 

 تهران دفتر

خريد كالا و ارسال به انبار يا امور 

 جهت تحويل به متقاضي تداركات
 تداركاتامور

 برگشت كالا

 متقاضي

 د فني كالايتائ

  دفتر تهران 

 ارسال فرم باز پرداخت 

 تداركات

رسيد انبار يا رسيد تحويل كالا به متقاضي

 ديمامورخر

 خريد كالا و تحويل به انبار يا متقاضي 

  مأمور خريد

 برگشت كالا 

 تداركات

 بررسي مدارك دفتر تهران

  متقاضي

 تائيد فني  

   ركاتتدا

رسيد انبار يا رسيد تحويل كالا

 به متقاضي

  تداركات

تكميل مدارك فرم باز پرداخت  و ارسال 

 آنها به امور مالي 

 دفترتهران

اصلاح مدارك 

 آنهابرگشتو

 تداركات

 تكميل مدارك و ارسال آنها به امور مالي

 تداركات

 دارنددارك اشكالم

 خير 
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 خير

 خير 

 بله 

 بله
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 بله 
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 تداركات

 ديارجاع به مامورخر

 ديمامورخر

دركرمان موجود 

 است

 ديمامورخر

 ن كنندهيتام 3استعلام از

 تداركات

  ن برنده واخذ مجوزات مربوطهييتع

 تداركات

 ارسال به دفترتهران

 ديمامورخر

 ل به انباريتحو د كالاويخر

 تداركات

 دبايدركرمان 

 داري شوديخر

B 

K–QMS-F-105 

K–QMS-F-106 K–QMS-F-07 

K–QMS-F-105 

 پايان

K–QMS-F-07 

 تهران دفتر

  ن كنندهيتام 3استعلام از

 تهران دفتر

 اركاتتدن برنده با همكاري امور ييتع

 دفترتهران

 ل به انباريد كالا وتحويخر

 تداركات

از ن كنندهيتام برگشت كالا به

 ق دفتر تهرانيطر

 متقاضي

 د فني كالايتائ

 انبار

  انبار ديرس صدور

 ندفترتهرا

 ارسال فرم 

 باز پرداخت

 تداركات

 بررسي مدارك دفترتهران

 دفترتهران

اصلاح مدارك و 

 آنهابرگشت

 تداركات

 دارند دارك اشكالم

  تداركات

 ارسال مدارك به امور مالي  

 تداركات

 تكميل مدارك و ارسال آنها به امور مالي 

 انبار

 صدور رسيد انبار

  مامور خريد 

برگشت كالا به 

 تأمين كننده 

 متقاضي

 تائيد فني كالا 

 خير

 بله 

 خير

 بله 

 خير 

 بله 

 خير

 بله 

 بله

 خير 
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 تداركات

 عقد قرارداد

C 

K–QMS-F-105 

 تداركات

 فات مناقصهيق ترك تشرياقدام از طر

 داركاتت

  كننده نيمأاز سه ت اخذ استعلام حداقل

  تداركات

 اخذ مجوزاتن برنده وييتع

 تداركات

 عقد قرارداد لازم است

 تداركات

 اعلام به برنده استعلام بها

H 

F 

 بله 

 خير

 خير

 تداركات

ارزيابي طبق فرآيند اجرائي ارزيابي تأمين كنندگان

K–QMS-F-27 

 تداركات
صولاتآيا جزء ليست مح

مؤثر بر محصول نهائي 
 شركت مي باشد 

K–QMS-P-28 

 بله

 تداركاتامور-يمتقاض احد

كالاي مورد نياز فوري است و در حد 

 معاملات عمده مي باشد
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K–QMS-F-07 

 پايان

F 

 كننده نيتام

 حمل كالا

 تداركات

 مه لارم استيب

  تداركات

 برگشت كالا به تامين كننده  

 كننده نيتام-اركاتتد

 حمل كالا مه ويبانجامهما هنگي جهت

دستگاه نظارت

آيا كالا 

برگشت شود؟

 تداركات

آيا فرايند حمل به 

درستي انجام شده؟

  تداركات

 اعلام به بيمه و اخذ خسارت 

  تداركات

دستگاه نظارتاعلام به تامين كننده 

تائيد فني كالا ؟

  انبار

 صدور رسيد انبار

  تداركات

تكميل مدارك و ارسال به امور مالي  

 تامين كننده

 انجام رفع نقص

 خير
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 بله 

 بله 
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D 

  تداركاتامور

 شركت انحصاري است   

 بازرگاني

عقد قرارداد لازم است

  تداركات

پيگيري سفارش خريد   

 تامين كننده

 اعلام آمادگي كالا جهت حمل از تامين كننده

 دستگاه نظارت

بازديد نماينده فني از كالا

 .ر كارخانه لازم استد

   تداركات -دستگاه نظارت 

 اعلام به تامين كننده جهت رفع اشكال

 دستگاه نظارت 

اعزام نماينده   

دستگاه نظارت

 تائيد فني 

 خير

 تداركات

ارزيابي طبق فرآيند اجرائي ارزيابي تأمين كنندگان

K–QMS-F-27 

 تداركات
آيا جزء ليست محصولات
مؤثر بر محصول نهائي 

 اشدشركت مي ب

K–QMS-P-28 

 بله

 بله

 خير

 بله

 خير
 خير

  تداركات

قرارداد منعقد مي شود   

 بله
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E 

F 

  تداركات

 انجام مناقصه محدود يا عمومي

 كميسيون مناقصه

 تعيين برنده مناقصه

   اتتدارك

  عقد قرارداد

 تامين كننده 

 اعلام آمادگي كالا براي حمل

 دستگاه نظارت 
بازديد نماينده فني
از كالا در كارخانه 

   لازم است

 دستگاه نظارت

 اعزام نماينده

دستگاه نظارت

تائيد فني در 

 كارخانه 

 دستگاه نظارت /  تداركات

اعلام به فروشنده براي رفع 

 اشكال 

 خير

 تداركات

ارزيابي طبق فرآيند اجرائي ارزيابي تأمين كنندگان

K–QMS-F-27 

 تداركات
آيا جزء ليست محصولات
مؤثر بر محصول نهائي 

 شركت مي باشد

K–QMS-P-28 

 بله 

 خير

 خير  بله

 بله 
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G 

  تداركات

 واحد متقاضيدريافت نامه

  تداركات

 اخذ پرو فرما از تامين كننده ارزيابي شده  

 متقاضي
 تائيد فني

  تداركات

 اعلام به تامين كننده و اخذ مجدد پرو فرما   

  تداركات

اخذ موافقت مدير عامل   

  تداركات

 تنظيم ثبت سفارش 

 امور تداركات

   تداركاتارسال مدارك به وزارت

امور تداركات
مجوز وزارت 

 م استصنايع لاز

امور تداركات             

 ارسال مدارك به وزارت صنايع 

 بله

 بله 

 خير 

 خير
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 تداركات

 انجام تامين اعتبار و تكميل مدارك مورد نياز براي گشايش اعتبار  /مهتهيه بيمه نا

 تداركات

 ارسال مدارك تهيه شده به بانك ملي كرمان  

 تداركات

 انجام گشايش اعتبار 

 تداركات

 اعلام به نماينده تامين كننده در ايران و واحد متقاضي  

 تداركات

 اعتبار نياز به

 اصلاح دارد

  بانك /  تداركات

 انجام اصلاحات  

 تداركات

 ارسال صورتحسابها به امور مالي  

 تامين كننده

 اعلام آمادگي گالا براي حمل 

 تداركات

ارزش كالا بيش از 

دلار است 20000

  شركتهاي بازرسي كننده  

 بازديد و بازرسي از كالاها

 بله 

 خير

 بله 

 خير
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 تامين كننده

 تحويل مدارك به بانك و حمل كالا 

 تداركات

 دريافت مدارك اسناد حمل از بانك گشاينده   

 حمل كننده

 تحويل كالا به گمرك  

 مامور ترخيص

فرايند حمل به 

نجام شده درستي ا

   تداركات

 اعلام به بيمه و اخذ خسارت   

 تداركات

 ترخيص كالا از گمرك  

 تداركات

 تحويل كالا به انبار  

   تداركات

اخذ خسارت از بيمه با 

  تداركاتهماهنگي امور 

 تداركات

فرايند حمل داخلي به 

 درستي انجام شده   

 بله

 خير 

 خير 

 J بله
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 پايان

K 

  تامين كننده 

ارسال كالا به صورت   

بدون انتقال ارز توسط 

 فروشنده

 تداركات

اعلام به فروشنده و شركت 

بازرسي كننده جهت رفع 

 مغايرت يا كسري

دستگاه نظارت  -متقاضي

 تائيد فني  

  انبار 

صدور رسيد انبار

  تداركات

 تكميل مدارك

 تداركات

ارسال اسناد هزينه ترخيص

 به امور مالي 

   تداركات

رسال پروانه گمركي به بانك ا

 جهت رفع تعهد ارزي  

  بانك

 اعاده پروانه گمركي 

   تداركات

ارسال فهرست نهائي هزينه ها به امور 

 مالي جهت انسداد پرونده  

J 
K–QMS-F-07 L 


